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1. Uvod

Ovo uputstvo sluzi svim poreskim obveznicima na koje je negativno uticala vanredna situacija u
zdravstvu odlukama Vlade Kosova da sprece Sirenje virusa COVID-19, a u tom slucaju je potrebno
dodatno pladanje radnika u prehrambenim prodavnicama, pekarama i apotekama (direktno izlozeni
kupcima) prema Operativnom planu fiskalnog paketa za hitne slu¢ajeve - COVID-19.

Korisnik prvo mora imati otvoren nalog u EDI (Elktronske usluge / EDI-Elektronske prijaveDeclaration) da
bi se mogao prijaviti i dostavio navedeni zahtev.

Slede korak po korak uputstva za upucivanje zahteva za doplatu radnicima koji su u direkthnom kontaktu
sa kupcima tokom obavljenog posla.

2. Zahtev za doplatu radnicima prodavnica prehrambenih proizvoda,
pekara i apoteka

Da bi dostavio zahtev za dodatno plac¢anje radnika koji su pod rizikom zbog direktnog kontakta sa
potrosacima, korisnik mora da ode do menija Usluge / Zahtevi za radnike pod rizikom (obeleZzeno
crvenom bojom), kao na sledecoj slici:

Administrata Tatimore e Kosovés ===

Poreska Administracija Kosova -

Tax Administration of Kosovo —— =
Deklaratat ~ Raportet ~ m Profili ~ Ndihmé Kontakti SRB ENG

Libri i Blerjes
Libri i Shities
Vertetimi Tatimor

itimpaguesit

Formularét Elektronik

O Profili Kérkesat pér Rimbursim

Numri Fiskal Certifikaté e t& Punésuarit Kontakti

Tatimpaguesi Kérkesé pér Kompensim t& Pagave Adresa

Regjioni Kérkesé pér Kompensim t€ Qirasé Tel

Lioji Kompanisé |_Kerkesé per Punétorét e Rrezikuar | | xtiviteti kryesor Agjencité e patundshmérive
O Tatimpaguesi

NRB Emri Kryesore Data e fillimit Data e mbylljes

Figura 1:Meni za zahtev za doplatu radnika pod rizikom



U tom slucaju se otvara stranica na kojoj se moze podneti zahtev:

/ Administrata Tatimore e Kosovés e e ==
Poreska Administracija Kosova = . ﬂ
! Tax Administration of Kosovo - | e
Ballina Deklaratat ~ Raportet ~ Sherbimet ~ Profili ~ Ndihmé Kontakti ALB SRB ENG

Kérkesé pér Punétorét e Rrezikuar

=+ Kérkesé e Re | & Shkarko Mostrén

# Nr. Serik Y Periudha Y Datae kérkesés Y Punétoré Y Viera Y

LI a > )l 5 v | mreshta pér fage Ska shénime pér tu shfaqur &

&> Shtyp Kérkesén & Shkarko Excel Listen

Figura 2: Stranica za zahtev za doplatu

Model se najpre preuzima klikom na dugme "Preuzmi model", a preuzeti model (u Excel formatu) mora
se pailjivo popuniti.



Pozita & punés me rastin e Shuma pér kempensim

ekspozimit/kontaktit ndaj klientéve (Neto) bt MEmibtentere

Nr Emri Mbiemri Numri Personal

Figura 3:Tabela u formatu Excel za popunjavanje podacima radnika pod rizikom

Obratite u paznju prilikom popunjavanja liste zaposlenih:

1. Pre nego $to popunite listu zaposlenih, treba imati na umu da ée na osnovu odluke Ministarstva
finansija i transfera za hitni fiskalni paket licima koja ¢e koristiti pogodnost prema Meri 7 u
koloni "lIznos za nadoknadu" biti dodeljen iznos od 100 € .

2. Prilikom popunjavanja podataka o zaposlenima treba biti pazljiv jer svaka odstupanja /
netacnosti u mati¢cnom broju i broju bankovnog racuna rezultiraju nemogucénos$c¢u prenosenja
Excelove datoteke u obrazac, kao i ipolaganje finansijskih sredstava na odgovarajué¢em racunu
zaposlenog.

Da biste kreirali novi zahtev, kliknite na dugme ,,Novi zahtev”, u tom slucaju se otvara stranica na kojoj
korisnik mora popuniti zahtev (videti sliku 4 u polju oznaéenom crvenom bojom), u¢itavanjem
popunjene Excel datoteke (sa slike 3) sa radnicima za koje je potrebno/ zahteva se doplata od 100 €.



“ Administrata Tatimore e Kosovés — — **‘//

Poreska Administracija Kosova ==
Tax Administration of Kosovo \_\_\ ——
Ballina Deklaratat ~ Raportet ~ Sherbimet « Profili ~ Ndihmé Kontakti ALB

Kérkesé pér shtesé té punétoréve té ekspozuar ndaj rrezikut

Numri Fiskal 801128177
Emri i tatimpaguesit TEST CORP

Adresa e tatimpaguesit

Zgjedh Excel listén | Ghoose File | PayrollExTe.. ate AL xlsx

© Deklaroj se biznesi éshté aktiv gjaté muajve Mars - Prill 2020 dhe ushtron veprimtari
afariste, si: dygan ushgimor dhe/ose furré buke dhe /ose barnatore.

o Deklaroj se punétorét né listén e deklaruar jané né kontakt té drejtpérdrejté me
k in gjaté imit té aktivitet né vendin e tyre té punés.

#® Dérgo listén & Shkarko Mostrén

Figura 4: Stranica tokom procesa za zahtev za doplatu radnika pod rizikom

Datoteka Excel ucitava se sa popunjenim podacima i popunjava se polje za komentare u vezi sa
finansijskim teSko¢ama poreskog obveznika.

Kliknite na dugme ,,Posalji listu” i otvorice se stranica koja potvrduje da je zahtev uspes$no registrovan:

Poreska Administracija Kosova = e —— 5
Tax Administration of Kosovo —— |
o—— =N

Ballina Deklaratat ~ Raportet ~ Sherbimet ~ Profili Ndihmé Kontakti SRB ENG

“ Administrata Tatimore e Kosovés e = ——-*// =

« Kérkesa éshté regjistruar me sukses

Shtyp Kérkesén Kthehuni né listé

Figura 5: Potvrda da je zahtev uspesno registrovan



Na slici 5 prikazano je dugme , Odtampaj zahtev” koji vam omogucava da preuzmete zahtev (vidi sliku
6), koji se zatim moZe odStampati i, Nazad na listu“ da biste se vratili na listu (kao na slici 2).



Republika ¢ Kosaves - Republika Kosova - Republic of Kasovo 1
Caveria - Viada - Governsent
Mimistria € Financave dhe Transfereve - Ministarstvo za Finarsije i§ Trarsfere - Ministry of Finance and Transfers

Adminisirata Tatimere ¢ Kosovis - Poreska Administraclja Kesovo -Tax Administration of Kosove

Kérkesé pér shtesé té punétoréve té ekspozuar ndaj rrezikut

|Sipas Manit Operacional pér Pakan Fiskale Emergjents - COVID-15)

3-1000000167

Periudha [pnu - Msj 2020 ] Datae u,khr.n-"l}gaaqamn 1510 ]

NUIL/ HRE [mmm:' ]

Emvi i tatimpaguesit [TESTEDHP

Koadi / Altiviteti [bﬂ.h { Agjencité e patundshme e

)
e— )
)
)

Personi kontakbues [ ] Telefoni [

Punétoret

Numri i punétonewve Wlera pér Kompensim

1 I( 100.00)

Deklarata e tatimpaguesit

DEELARATA E PUNEDHEMESIT
¥ Deklaro] s biznesi gshté aktiv gjaté muajve Mars - Prill 2020 dhe ushtron veprimtari afariste, si; dygan ushgimon
dhigfoie Turré buke dhe foLe barnatore,
¥ Deklarn) & punétorét né ltEn & deklarar jank né kontakt 18 drejtpérdrejid me konswumatorin glaté wihtrimit t&
aktivitet né vendin e tyre 18 puniés,

Figura 6: Zahtev za dodatnu platu za radnike izloZene riziku, preuzima se pritiskom na dugme ,,Odstampaj za zahtev”



PRILOG 1 — DODATNE INFORMACIJE

Prema Operativnom planu za fiskalni paket za hitne sluc¢ajeve, osobe koje ée imati koristi u skladu sa
Merom 7, svoje zahteve ce poslati putem elektronskog sistema EDI, najkasnije do 15. maja 2020. godine.

Prema operativnom planu fiskalnog paketa za hitne slucajeve, tj. Mera 7, tacka 2.1, neée svi radnici u
prodavnicama, pekarama i apotekama imati koristi od ovog dodatka, jer je ogranicen uslovom da radnik
ima direktan kontakt sa potrosacem na radnom mestu.

Stoga, da bi se iskoristio od ove mere, poslodavac mora izjaviti da je poslovanje aktivho u mesecima mart
- april 2020. godine i obavlja poslovne aktivnosti, kao $to su: trgovina prehrambenim namirnicama i / ili
pekara i/ ili apoteka. Mora se takode napomenuti da su radnici na deklarisanoj listi u direktnom kontaktu
sa potroSacem tokom obavljanja aktivnosti na svom radnom mestu.



