
Republika e Kosov6s - Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada - Govemment

Ministria e linancave - Ministarstvo za Finansiie - Ministrv of Finance
Administrata Tatimote e Kosov€s - Poreska Adminishaciia Kosovo -Tax Administration of Kosovo

Na osnovu dlana 3. Zakona br. 03 lL-222 o Poreskoj administraciji i procedurama, izmenjen
i dopunjen Zakonom br, 04 lL-102 i Zakona br. 04 I L-223, Generalni direktor poreske
administracije Kosova, donosi:

TIPUTSTVAU VEZI SA PROCEDURAMA ZA DOBUANJE
PORESKE POTVRDE

Svrha

Svrha ovog uputstva je da informi5e osobe / poreske obveznike za postupke koje treba pratiti
za dobiianie poreske potvrde, kao i odgovornosti sluZbenika za usluge i edukaciju poreskih
obveznika u regionalnim odeljenjima, zaizdavanje poreske potvrde.

Poreska potvrda

Poreska potvrda je dokument koji pokazuje trenutni poreski status lical obveznika, izdat od
strane PAK-a i koji 6e se koristiti urazlilite svrhe.

Poreska potvrda izdata od strane PAK-a, ne poseduje pe(,atl potpis, ali je punovaLeli
dokument. Autentidnost sadrLaja poreske potvrde, moLe da se proveri u bilo kom trenutku
putem e-poSte PAK-a http://evertetimi.atk-ks.org.
Institucije koje primaju poresku potvrdu, imaju priliku da provere da je poreska potvrda
identidna statusu tog lica I obveznikau PAK-u, Poreskoj upravi, dana kada se izdaje potvrde.

Aplikacija za poresku potvrdu

Usluge i edukacija poreskih obveznika (UEPO) u Regionalnom odeljenju je obavezna da u
svakom trenutku bude spremna, da licu/ poreskom obvezniu koje zainteresovano za poresku
potvrdu, pruZi neophodne informacije o tome kako mogu obezbediti ftaileni dokument.
Uputstvo, koja dokumenti moraju biti dostavljena prilikom apliciranja za poresku potvrdu
mora biti javno i mora da se nalazi na mestu gde se mogu videti, ili se slobodno preuzeti od
strane lica/ obveznika.

Zahtev za poresku potvrdu moZe se uraditi manuelno u relevantnoj regionalnoj kancelariji
UEPO (lice/ obveznfl<) ili elektronskim putem na sajtu PAK-a (fizidko lica) i preko
elektronskog sistema EDI (poreski obveznik).

Strana I do 2o



Izdavanje poreskih uverenja manuelno

Lice/ obveznik, da dobije poresku potvrdu, aplicira u relevantnoj regionalnoj kancelariji.
UEPO kancelarija proverava da su podacitraLeni u prijavi potpuni i tadni. Od strane nadleZne
regionalne kancelarije UEPO, zahteva se arhiviranje zahteva za poresku potvrdu zajedno sa

pratedom dokumentacijom, ukljudujudi i od5tampano stanje poreskih obveznika u momentu
podno5enja zahteva za poresku potvrdu, kao i poreska potvrda izdata od strane PAK-a.

Nekomercijalno fizidko lice koje nema poreski radun u PAK-u, dobija poresku potvrdu u
trenutku podno5enja zaltteva, u zavisnosti od njegovog stanja u PAK-u. Dok obveznik, za
dobijanje poreske potvrde, ne bi trebalo da ima nedostatak.poreskih deklaracija zaradune
otvorene u PAK-u, u poslednjih Sest (6) godina.

Poreskom obvezniku, koji ne moZe dobiti poresku potvrdu u trenutku podno5enja zahteva
zbog provere njegovog stanja od operative, UEPO kancelarija izdaje jednu potvrdu da je
aplicirao za poresku potvrdu.

Dokumentacija potrebna za manuelnu prijavu za poresku potvrdu

1. Obveznik da bi se prijavio za poresku potvrdu, mora posedovati slede6a
dokumenta

o Zahtev za poresku potvrdu (uzima se u regionalnoj kancelariji UEPO ili Veb
sajtu PAK-a)

. Koprju lidne karte vlasnika/ menadZera ili kopiju odobrenja vlasnika /
menadLera, ukoliko se poreska potvrda zahteva od predstavnika u ime
poreskog obveznika.

o Stanje uop5te (stanje treba da bude od datuma zahteva za poresku potvrdu).

Napomena: Poreski obveznik moile da dobije poresku potvrdu, dak i ako ima obaveze,
ali se u potvrdi navodi da poreski obveznik ima nepodmirene obaveze.
Izuzetak, poreska potvrda sa poreskim dugom ili drugim nepodmirenim poreskim
obavezama se ne izdaje, kada je poreska potvrda potrebna za odjavu biznisa, promenu
vlasni5tva biznisa, promenu oblika biznisa, itd. dakle, u ovim sludajevima poreska
potvrda se izdaje, tek onda kada se podmire sve poreske obaveze.

Ako je potrebna poreska potvrda za odjavu biznisa, promenu vlasni5tva biznisa,
promenu oblika biznisa, takva potvrda se moZe uzeti (podiii) od poreskog obveznika,
samo kada poreski obveznik dostavi (vrati):

o Original certifikata fiskalnog broja (ako ima)
o Original certifikata za PDV (ako ima).
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2. Nekomercijalno fiziiko lice da bi se prijavilo za poresku potvrdu, mora
posedovati slededa dokumenta:

'' t Zahtev za poresku potvrdu (uzimase u regionalnoj kancelariji UEpO ili Veb sajt
PAK-a)

' Koprju lidne karte/ paso5a lica i kopiju odobrenja od lica, ako se poreska potvrda
zahteva od predstavnika u ime tog lica.Izuzetak, lica koja ne poseduju lidnu kartu
/ pasoS, moraju da poseduje kopiju uverenja I izvodaroctinja.

o Op5te stanje (ako ima stanje u PAK, stanje treba da bude datuma podnoSenja
zahteva za poresku potvrdu).

Ako je ista stranka ranije aplicirala i dobila poresku potvrdu u skladu sa svojim zahtevima na
redovnoj osnovi, a u meduvremenu postoji potreba da se (ponovo aplicira) ,u nouu potvrdu,
njegova prijava ie biti prihvaiena i bi6e priloZena ranijoj prijavi, bez potiebe da se dostave
sva gora navedena dokumenta, osim op5teg stanja poreskog obveznika. U sludajevima kada
se menja lice koje je podnelo zahtev, potrebna je lidna karta, a kada se menja stanje poreskog
obveznika, traZe se dodatna dokumenta.
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Republika e Kosov€a - Republik& Kosova - Republic of Kosovo
Qcvcrid - Vldda _ Covemsellt

Mlnlshla e Firrnncrvc - Mlnistarstvo za FlDanaiio - Ministry of Finance
Adnlnistrrta Tatlmorc E Koaov€r - Porceka Adhinlahrclia Kosovo -Ta Adninlalratlon of Koaovo

Data:

Vendi:

KERKESE pEn vENIETIM TATIMOR

Kerkoj nga Administrata Tatimore e Kosov€s, zyra regjionale n6:

flje Vertetim Tatimor me t€ cilin d€slEnohet se:

Tatimpaguesi:

Numri Flskal:

Pronari:

Numr{Personal:

Adresa:

Komuna:

I ka kryer tii glitha detyrimet tatimore ndaj Administrat6s Tatimore te Kosov€s.

Vefietimi me nevojitet me qellim t€:

Nffii i telefonit pgr kohtakt €shts

N€nshlcimi dhe uila:

te me leshoj

'*
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Dobijanje poreske potvrde elektronskim putem

Obveznik da bi dobio poresku potvrdu elektronski, treba koristiti elektronski EDI sistem. Dok
nqprivredno fizidko lice da bi dobio poresku potvrdu elektronski, koristi Veb-sajt PAK-a ili
direktno na linku https://evertetimi.atk-ks.org/.

Dobijanja poreske potvrde onJine preko elektronskog sistema-EDl

Kroz elektronski sistem EDI, poreski obveznici (biznisi) mogu da dobiju poreske potvrde za
sledeie namene:

c Zahtev zavizu;
o Zahtev zatender;
o DobitakdrZavljanstva;
o Otkazivanje od drZavljanstva;
. Porodiljskoodsustvo;
r Nastavak boravi5ne dozvole na Kosovul
o Zahrev zaizdavanje dozvole;
o Zahtev za obnavljanje licence;
c Zahtev zaproduLenje linija;
o Zahtev za kredit:
o Zahtev zagrant;
o Zahtev zadonacge;
o Zahtev za subvencije;
. Zahtev za promenu prezimena;
. Zahtev za carinsko skladi5te.

U sludajevima kada poreski obveznik (biznis) zahteva poresku potvrdu iz bilo kog drugog
razloga, koji nije naveden u tabeli, dobijanje poreske potvrde se vr5i samo u odgovarajudoj
kancelariji UEPO, kao:

. Odjava biznisa;
o Promena oblika biznisa;
o Promena vlasni5tva biznisa;
r Godi5nji promet;
r Odjava fiskalne kase;
r Ostalo.
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Koraci koje treba pratiti poreski obveznik (biznisa), da se dobije poreska
potvrda on-line preko elektronskog sistema EDI

1 korak Klikni na adresu www.atk-ks.org i prijavi se na veb sajt Poreske Administracije
Kosova. Po5to se prijavite, na levu stranu veb sajta klikni na link EDI- elektronska
dehlaraciia.

AdmhltH! Tc*rm a I
Po.sAd*IrueF K
ftrftnldffiXdoltu

O lef,Md.

) Mbd rbja6E r h[
r ilkhJ.. ebtrsh€
r F.lF. btu EUffie

O tabrrcffi
) tD:-0t&dd-*hEd

2 korak: Po5to kliknete na link EDI- elektronska deklaraciia, otvara se slededi prozor, gde
treba da popunite polja:

o Korisnik- upi5ite fiskalni broj ili jedinstveni broj registracije biznisa;
o Lozinka- upi5ite lozinku poslatu od PAK-a prilikom registracije u sistemu EDI ili

lozinku koju ste promenili nakon Sto vam je poslata od PAK-a.
o Kod - upi5ite kod u poruci, npr. ce8w

Po5to se popune polja, pritisnite dugme Priiavi se ..,,

Nuk kenl llogari t€ hapur? Regjistrohuni

Kenl harruar f alekallmln? Rigienero

Per td ndryshuar e-mall adresen klikoni kefu

@ "tn'n bnra*l

Kygu

ahfrytf4..l

FlflJt.Inl

*
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|@f: sada ste prijavljeni u Elektronskom sistemu EDI, kliknite na link

tufrb!&lrim e l(ad,L
Por& Adni&LbS Xw
TuAddndrhth ol lbam

O Prof,ll

Numf, Fl6hl

Tqllnpggu6!l

R.0lhnl

LbIrcmp.nli6

lO T6thpagueBl

N8B

999t9999

E*"
Pasqyra e tatlmpagueslt

601168177 Konl.ltl

JURIOK &r€6!

ZYRAOENORORE TOI

0H PK Alth4bilky660r Agl0nc[6 6 ptundiim6dve

Ffirl Hry..on Dr4r fllllmlt Drb. ruyill.r

TffiCORP rc 261n2n09

4 korak: zatim kliknite na link onda izaberite uslugu Poresku ootvrdu

O Proilll

N!mrl FlEl{al

Tqllnpagus6l

Regllonl

Lloll Komp6nl66

O Tatlmprguerl

Nh9

99999999

5 korak: sada ste ukljudeni na uslugu preuzimanje potvrde, izaberite Razlog izdavania

=: Llbrl I BleIJe6

trbrlrshl.los sqyraetatlmpagueslt
*1ll"ll1ll,, lr-_

601138t77 KonlaK

JURIDIK AOIC&

ZYMOENDRORE T€I

8H PK Altlvilell kryo.or

End

TEST CORP

trryaaon

rc

onb. fllllmlt

28 10 2009

Ahhff,h ftUrcD a KsdL
Potsl! AdrurllE+ Xm
Tu Admhffin olKqm

&tha oea'El,r- **ono. 
@ 

*"t. Ndhme xonrrkti ;
I

Shkarkimi i V6rtetimit Tatimor

Emi TEgT CORP

Numd P.Fonal

Numd Ftrtat 601138177

tromuna mlsHTlNE

AEy.l..t5.hth[ '\

Personl eshte I regllstruarneATKdhe xa bode bthrore apo obllohe tlera ldmore E pa stera
TnFperson lsregEleredff TMaft hoslaxdebtsorotherLaxoDllgatlonrhatatenotsausfleds
LkeF regls[ovona u PA I ima nebplaaenln poresxln dugova I druolh potesKn oba€za
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6 korak: Po5to kliknete da biste izabrali , pojavi6e vam se

sve vrste poreskih potvrda, koje moZete preuzeti putem Elektronskog sistema EDI. Razlog
kadatraLite poresku potvrdu zaneki drugi razlog, koji nije naveden u gornjoj tabeli, dobijanje
elektronske potvrde se vr5i samo u i u6im kancelarii ama UEPO.

A/Mirak toUtrc a Ko@L
Pffit! MtrWlre t(0@
Tu fuf,Mhn ol Kcovo

Apilklm P€rdonaclon
Apilftlm pdrgmnt
Apilkh p€rtrredl
ApIkld perilcenc6

AptKm pur ndlilm ld mblenllt
Aplkh per o!Dv6nclon
AptKm parTender

Apllilm pervazhdh E lE6nc6s
Apilklm Pcrvazhdh le ilnlave
A9ilftm pervzd
Fillm I eibEsbe
Lnm ngs shleEdo
P!9hlm E lehonlse
uzhdtm I tete3 sE ddndim[ ne

Tatimor

Milibtrlo lbursn o Ko6o&
Pomt Adrunb|rtCF Kw
Tu AdnHrlclon ol Kd@

Baltna oekraralar. 
^uoonu,. @ 

oro*. Ndhme rcnhkt

Shkarklmi i V6rtetimit Tatimor

EflI TEST CORP

Numd P.ncnal

Numrf Flrkrl Go11so177

KOhUN' PRISHTINE

Arcy.lo. ll.hlmlt APllllm perTender

ftrsnl 66hl€ I rogllstluar nd AT(dhe k bortfre bllnoae apo 0Dll0ln6 lj€rd hlmore H pa 6hlyera

Tllle p6Eon lg rogLteled Mh TAK and ho3 tax debB orolh6l tsx obllgauon9liat are nolsau8tledg

Llce 16 r.ghtrovana u Ptrl lma nelsplaaenlh poresklh dlgova I druglh por66klh obavea

___l

Bollrna Dekrararat - *oon.,. 
@ 

*or,, Ndihne Konrakil ''

EfiI

Numrl patrcnsl

Nuhrl Fl.lrl

Kohcnr

Ary.J!. ll.hln{l

Persnl ashtd | rcgllrlrualne ATKdhe [a boilhe kumore opo obllglmelera taumore ldpa shlyeru

Thls petaon ls tegl6tetod wllh TAKand nas tax debtE oI ohellaxobllgdons hat ale ndsausteds
Llce 16 reglsfovsna u PA I lma nelsplqlenln porcsklh dugova I druglh p0re6klh oDaw7a

7 korak: nakon izborarazlogazaizdavanje poreske potvrde, npr. apliciranje za tender,
pritisnite
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8 korak: nakon Sto pritisnete dugme kreiraj potvrdu, traLenapotvrda bi6e stvorena kao Sto
sledi:

RtslEhlilr ! Kfirilvdr . fl.cilul|likr Krrtrrra - f,rprblir rri Krxrurr
L!.;rrir-!l'rr, (;'r$ r'trrtsil1

Ilirrirlrh r. lirurrrrr, $tirriltrrilrrral:irrrrii. ili'ir!y,.dli'1,'if
ACmlnhlH|n'l ttlmdE. ltur0rtr. l'flErki .ldlmlnlrlH(lF X0rDrr. | tr f,dnrtnlrtf,*lun rf HqsvD

VEBTETIM }IOR

Add&df$r Trabm q ffowrsrFlflhm n pnd I ldorrlfl!ry nt !;
Tr 'lldnfukErtho o{ l{oqo rqtElq lhl| drr Fqm ldcodflcd bcior
Forcrl. Ailo [,le I(Ewe nrre dr do{c fthdiflErrlmo llrz

Gtrl lFmil
ltlrmqr{Bm: TEST CORP

mllI|llil
'1000349 778

lmlre
hlumn lrlcrrtd*m lltrmt
ttmrgl Lln tltlrdirn Numbrn
ldcm0frmnl l.lrd Amf
Numn Firlol:
Firal Huuhcn
SkfrhiSc+
Xmun
Hu lry:
OF*dE
IJrtrl
llrc
l.tetumr

6{}1138177

SHTINE

02.t15"2017

ftrmlng
R&lot hdrirfll!:

b ftrrcdndFrrthoE ru aTx:
h$ lbc follorlnE tu pratlm wlUr tbe f'jtit
ln: rladdr pmlro r I lil(:

ATK ptlflq fhal tha Inlnmrlkn lr omt rrd <m il od lh. r.hrc .{ lfiix {Erftrtim" Du thn ffiifkrtim dG rct
ffl!ila tutwtlr otlfrltidi

r $!!l 90 din8 od drnr |(!da l€ tldrb

VdntldncllttldttEtkrltrthtrr.rund E bttrl !d dntur- 1

rFrgg.?fff.df 04 fle
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Verifikacija on-line poreske potvrde

prij avite se na adresu http ://evertetimi. atk-ks. or g

&f,na

Admhhtda TEUmoB 6 KMvOs
Pffib Admlnhfedie K@w
Tot Admlnbxdlon of Kosw

Re0llshnu Kygu

[S SS ENG

2 korak: ste

Mir6 se vini nE sh6rbimin ton6 online p6r V0rtetimin Tatimor

Admlnbuab Tatmore e rc6ov6c, ts gllhc P€rsnave Ftrklu otrcn mundeshe e pab,es me veieh humor ne mEryd ehffionlre
snloilnllsf,oum[lotlfforbeielonlne.lcllnga]udoE$firezoher, pEE

. tullkh odrvts6

. Ltrlm nga ehbtesh

. Fnlm llMlealsg

' uildlm I lela6 66 qdndimhn6 Kosow

' to3hlm la lehonlsC

' nata (Mt @d@Edtk N4MMd t M

ror mcnyrdn 6 pcrdorln[ ld reu ueb adlxochnl, F lulem rabrojunl udhEzmfl per pabJe m6 vgtoun lalhor(shk*o udhefrh)

vanolmlT6(mrdola B6i0ialvara$itnoa dl6ndla clual nSATKdha 616 m 0l6dn nga ar6y6l:

. PaFonlaafrillnlll.wlrnaarKdi.nukl0lonharklunlaftlmort{p..hly.nrpoobllglft{.dtdmon

. P.nonll.hlllilgllahornaATKdh.t.loBlr.htlnon.poobllglm.!.nb0milUpr.hlyaE
lWfu M M tu WUo MM ryNNM te Cd4a6lu{dMdrq4. ddrzdqdAtredMEd&/prtd

Afl(nuk*r.hlnlil DlrD.ionh

se na adresu, kliknite na link Traii potvrdu.

Admlnlshle Tatmts o Kmvtr
PomksAdmlnlofrdls Ko@E
Tdfumlnlr[!llon olKmvo

Eatlha Kdrl(ovdrrglmln\

Reglldrchu l99u

AB S8 ENG

K€rko V6rtetimin Tatimor

Nuili&dt @

NUmi Fancnal

lmrldh. mDtaBl

Konun!

o!t!

Any.rr. ta.htmtt

oj.ndhi.0rcn

uaf.imtah

#

Strana to do 2o



3 korak: Po5to kliknete na link Traii potvrdu, upi5ite serijski broj poreske potvrde preuzete
elektronski. Npr. unesite serijski broj potvrde stvorene gorc: 1000349778 izatim kliknite na
dugme

4 Ir0rt{lf| { r!0r0r'lt - n{f!ft lik( llst0ra - f, {9oblk {l Eff ('0

0e'r1..U* -Cnivrntrrril
;{hd.Lhu l:hurtrnN. ;linkklefi /fiiordi..llir&l!Y.4ffilfrv

AdnlnHnl! tulmoE+ lDr!rtr- f!Nr*a rdmlI.dru.{r N0tors.Tf Adffilrts{l0n df fitr{F

vfnrrrrm MoR
TAXVE ON

Frdlldarlluood I,|dEhd.t4
Tn ,ldrllLcrtlm ra l(qno rstIffa ilsl llc Fro l&lddct lclG
frd!d., AdDhafrrll.UEr. ilwt tu dEtc ltlcdfl bh$ |lE

Ealina re*oVEde[nln

l{umd s.rl|(

lluhd Panonal

Emi dha mblamrl

100034s778

601138177

TES CORP

PRISHTINE

o2n612017

K0runa

Dal!

Atry.l!. ll.hlDlr Apllrun p6rTender

olandrt tct|ncn P6Eo[l 59hte I reglEkuar ne ffK dhe k boBhe Eilmore qpo oblghe rFra taumore ta apa snlyera

Thls percon B re0lsoEd ffi Tff and nashx debls or olherbx oblgathns ual are

PoMda vdzr90dana od dar*.li 
"-"__

Regllstrohu Kyqu

AB SRB ENG

K6rko V6rtetimin Tatimor

4 korak: Po5to kliknite na dugme lgii pojavi6e se podaci poreske potvrde, u trenutku
izdavanja iz PAK-a, kao: liini broj, ime lica, opitina, datum, razlog izdavanja, poresko
stanje i trajanje..
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Koraci koje treba da sledi nekomercijalno poslovno fiziiko lice, da bi dobio
poresku potvrdu on-line putem veb sajta PAK-a ili direktno preko linka

Sledeie smernice se koriste za nekomercijalno fizidko lice kome je potrebna poreska potvrda
za razhEite potrebe, kao Sto su: aplikacija za vizu, otkazivanje od drLavljanstva, sticanje
drZavljanstva, produZetak boravi5ne dozvole na Kosovu, porodiljsko odsustvo, itd. Da biste
preuzeli poresku potvrdu, sledite korake na slededi nadin:

1 korak: Kliknite na adresu www.atk-ks.org i prijavite se na veb sajt Poreske Administracije
Kosova, gde na levoj strani veb sajta kliknite na link Poreska ootvrda, ili moZete direktno
pristupiti na link https://evertetimi.atk-ks.org/

Admlnlshh Talimorc€ (
Por6ska /\dminii[6cijE K(
Tar Ad m nislGllon ql Koe,

Fillinil Legtloladonl v Har,

Q) ifar rtr r h

, Atit Rrkale

t TdthrpdsF:illo dkti,

) oirtrisrri i loldrire td tutit

t Mbledlrjd € C.-tvri-Etl!r:E

> Fah e blr*€ve tatimlrt

L1:l{l'.rl:lrDrrlr
t EDi .. &kladnn rl.khonlk

) KarkD tathlpague5h

) 5hkar kD cekhrate ilekl odke

) Rdporto Eleiet il\bi 500 eLro

t Apll€.bni pdr Kuporr FEk.l, \
, Libri ibh#r dlE elrtje5

2 korak Po5to kliknite na link Poreska potvrda, ili
otvara se slede6i prozor:

na link https://evertetimi.atk-ks.org/.

@

prijavite i da imate mogu6nosti da
onda kliknite na dugme Priiavi, u

rTl

A\-

Mlrt as vlnl ng rhtrbimln tont onllno ptr Vlrtetimin Taiimor

.u rl.r I r-'- r,J r',1 ri' rl r,r' pi !l--,,-- r.,l:','rr" lrhlrrlo !dnsmrnl

Podetno treba da imate otvoren radun, na nadin da se

preuzmete poresku potvrdu. Ako imate otvoreni radun
protivnom treba da kliknite na dugme Resistrui se.
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3 korak: Po5to kliknete na dugme Registrui se otvara se slededi prozor, gde se traLi da se

popune polja:

4 korak: Nakon popunjavanja svih polja, ditanje uslova ugovora i klika na dugme Reeistrui
se prikazuje se potvrdna poruka "Registruj se je zavr5eno uspe5no, potvrdu dobijate email-
om".

^ffi!.bftu.kdhD&ifu4xEF
teffiffid{om

adxn. lak vfrudln

tc..rl lontmuaa
i.gl.ffil9rton{d mr.e..,lonlmlnln dob mmlm ha

@E

6 korak: Po5to kliknite na dugme Priiavi se prikazuie se slede6i prozor,
popune polja:

o Korisnik- upi5ite lidni broj
o Lozinka- unesite lozinku poslatu na potvrdni e-mail.

Nakon popunjavanjatraLenih polja, kliknite na dugme PfrglSS,
@

tumldhhTatuE 3 Kffi6
Pffihs Mmhbuac{6 Xmw
Iq trdnbltsdon ol K*6

Fl.l6l.llhl Inlol.n.ro)

trvgu \

sde treba da se

Brlllil KHovhnhlt

Reellrtrlnd I [og.ri.s psr Vg]todml T.flmq

EmI

oul€Nnk[rmu'F4lbtdu'dpru pi€nldobt65
d6@m@

@@

5 korak: Lozinka se na e-mail korisnika na polju tral,eno tokom registrac

106&
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7 korak: Fizidko lice je prijavljeno za aplikaciju za poresku potvrdu.

E.illnr | 8nr.rkovfr.0mtn I Kadovm.0nrn I ProililJlrl

Itllrc .e vlnl rE Bh6lblmln tond onllne pEr Vlrtefmln Tadmot

. F.r.onl hndl r.dl.fr.. naAfl dn. l. nofin. hilhor..po obngh. q.r. dmor. tr p..nlt.n
@erc ju kanl &ilil nu page*n c tuilErt aN rcntutm 60 glaN c luai nuk ddL N ilegttt, sEhde lztotrni zttfi Regpn4E b stas I
paKnt Aty do rlu nn@hrel pqqt n. 6donn tsthor ile gadFn t6E)

. Annolt..hfrlm. err p.ronln
lNese J! leil E wesuu, ry nuk kfil 3hen@ ne gtlentn e AfKse, aEME q.tulent zyren Rewnste e ere' t pet@t, Au tu llu
n!tucehE plqa newdctn tatnd ile dendfn tilE)

8 korak: U donjem prozoru kliknite na dugme Poreska potvrda gde se prikazuje prozot za
popunj avanj e potrebnih polja za preuzimanj e pore ske potvrde.

@
1000000000, Personi X
personi@domain com I

aEt4rotNsE.lllnr | 8nl.ilovfi.lmtn | (rrkovfr.ilnln I ProflllJu.l

Shkarklml i V$rtotlml Tatinor

Emi dhomhEmi Pmod X

rmrcemnar 1000000000

KOMINA PRISHNNE

Atsyeia e ffih mn M

&0lnloqal6 Talmore 0 KmE9, egjtn6 PeEffiFFtzfil! otron mund6tn6 eFlrles reMdmlaumrnemnyr6 *hrontfie
shkrfilml I vcd€lhll hhor Bhd on h. r dl noa lu do lC ahfrylddd prr:

. Ltrlmnqoohleldslo

. vddlmlkle! #ocndn0fi naKorovc. Pushmbbhonts. Ilata (th@ant d6yan pEt lE Mn nNoilel wtreltu I retrug4

v4dclml Tailmrdo re Elhdel v6rei iN noa oiendla e lual neAI( dhd 8re ne nler4n nqe rrryel

9 korak: Osim polja, imena lica, liini broj i opitina, koje se prikazuju automatski, ruzlog
Razlog izdavanja i polja iz drugih rczloga za izdavanje ako ima, treba da se popune od
korisnika. Kliknite lg dugqg Kreirai potvrdu, prilikom dega se preuzima poreska potvrda.

Shkarkimi i V6rtetimit Tatimor

End dh. mlt.mn Personi x

ilundP.Fonrt 1000000000

Komun. Pil5hilne

a6y.r!.E.nh[ aplirpe,vre 'l{

Person eshle I reglrrunrneATKdhe nukka bofihe.ktlrre blmorc re pashryera apooDrglne ueri

Thlsperson sreglsle.edwnhTAKand[.sno.urenrourstand]ngLnxdeblsorotheroblgallons
LiceFregGtrovanouPAK nemookruehenespr0leneporeskedugDve xdrughporeskhobav€za

t).

@
1000000000, Personi X
personi@domain com

gkyqu

1000000000, Personi X
personi@domain com

AB SRB ENG

rilm;iif,{-
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10 korak: nakon Sto pritisnite Kreiraj potvrdu, potvrda ie se kreirati kao Sto sledi:

lltlpltdl}l c lEflrn+dr . ntl|ul|Ukn H{ri(rNn - Ef Filblii rrf Hrfittt
(Lr'rrir -'rrlrrtt {irrrvrtrnrnt

Ilird*trii' r l:irurtrn!!. I'llirrirtfirl;rr 4 l:irrrsih llirdtl:1".+ lirtrrrf,r
ACmlnl{rnlrlrtlmrtrtllrror4r I'orrka,tdmlFHlHtl.1|k0r{rE-lil,trdnrtnlrtrfllun{ft{rrqyr

Ter rldnlckbrdmsf Xqnstsllflq thrr ihrlaoldcrdfl*d bclqm

[orcrlu A&l ltr l(owr *m*r dr dotjc ldcdlflkrdmo llrc
[ilililLil1

't 00015 0 77fi

Effl lpEFdril:
ltlnmcflt
funclra

Personi X

1000000000
ldc nl Llcd fttfllt

Nucrn Hrlalt
Fkc,rlHumbcn
Fldrht
Kornuu:
blu iry:
Op*tlnr
!)rtr:
lfris
[lJ|um:

600000000

PrisfttinE

04.{t5.2017

ft"nnltrtr:
IrlrJI|lr:

kr l4tE 6l.rdF ril[Eor* r! :

hr rbt lolb t|r Foratlqfi rflth rhcT^ft

lrlldto.r

r.rrbrlc fuluc tlx oHiffrtio[E

lrE uEn 6 nilrl nqr drt! c llrhhflll

ttf,ilEvt"4 rl:l!(llll
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1 korak:

Verifikacija on-line poreske potvrde

Prijavi se na adresu

&m (6ilovadetmm

Mir6 se vini nE shErbimin tonE online per Vertetimin Tatimor

AdmlnlilalgTatlmolo a l&rovar, ta gllh6 PlEonqve FESl! otlon mundashg 6 pahFi me @tulitn hlhorn6 ftnyr€etsffionlre'
6nfl6ttlmtlvadffilqhor bEh6t onln6.lcllngaF do id ahfryt6zonel. p!t:

' tullkln Dar vEd
. Lklrn noq aMleoh
. Fffh lirelaal$
. \aAdlm lbl€ril qtnddffin6 Kosvg
. Pudhlnt!lehonl$

Plr mdnyran a pardodf,lt6 ktu, lab apllhcbnl, iu lubm tebrolunl odhg/nfl pcr pdblo m6 vEtul]m ldlnor (sk*o uffdhh)

v6Mrl Tdllmordo 6 la.hoholEr6alihtnga olildia. llEJn6ATKdha qG. m6 nlaLn ngaa6y0E

I hncnl l.htl I nlllamil na AtK di. nol lr bonha tltoal. tdmoil lf pa.lly.n lpo obllglil. tl.n bUmb

. P.n.nl l.Nl I ngllrFar na ATK dh. ln bodi. s{rcn aPo obilglm 9rn odmr u p. .hly.d
(Mlu@NilNp.4*.brffiryh!&reobdcr.fultuNdryl,Mizft4dzfrr}'Moildwtto.w.Avbnuw8lt40@w@m

. ATKnUI la ahanlm pftp.Dcnln
(M l! lN h B/&, g M td ffi il M. 4ft.6 AV b rlu 1,lll/,ffia! Flla NM M m CNs tN

2 korak: Po5to se prijavite na adresu http://evertetimi.atk-ks.org, kliknite na link
potvrdu.

Zatraii

tunhhlnh Tdnots e Xosvao
PmklAdmlnlsfi.clo Kosw
Tu dmlddolhn ol Korcvo

Eoiln0 ShKnrtroVdreilnh l&d@Vanntmh fronl J(aJ '

9l9qu

1000000000, Pe$oni X
personi@domain,com

aa sa ilG

K6rko V6rtetimin Tatimor

ilumd..it @

Numd Pafronrl

Emrt di. mbt.md

KOnUnt

Dlt!

AFy.l. . ll.hlffi

oJandlrtatlmon

vlafiildr

'*
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3 korak: Po5to kliknete na linkZ@|M, upi5ite serijski broj poreske potvrde preuzete
elektronski. Npr. upi5ite gore nastali serijski broj: 1000350778 i zatim kliknite na dugme
Trai.i.

RulEl{llr I Krrflrvdr - ll,d|uftlikn ts{rr(Fn - EvFxblir {f Eitr'{n
Llr-r'rir. \rlaL . {;'rrr""F"l

lrlird!l!id r riruilr:,'d - LliilhlrrtlYil /a l:iililEih tlir!irtr{ id }ittrtrrr
,tCmlnldruli'I*lmoE r l(qlor{r " lhErkn.t{lmlffilF(lF Xur!rr,ls ltdnDnlrtrfll!n df i(dr$D

,idllntfr*r T{&Dry s Strwtraclfalm * Tcsd I tda*illlw re t!:
Tft rldnhbtrtbo of Xcdq.EltdE dEl lhr 1am tilcrdflcd lchr
[onda tl&rhlrtrrlJe Koor clmr dr do{c ldcllfllrdmo llrc 't00{!350778

4 korak: Po5to kliknete na dugme Traii pojaviie se podaci poreske potvrde, u trenutku
izdavanja iz PAK-a, kao: liini broj, ime lica, opitina, datum, razlog izdavanja, poresla
stanje i trajanje.

9bqu

1000000000, Peaoni X
personi@domain com

ALB SFIB ENGShkrrko VHelirrin KArkovdrlelinin Profili Juai '

Kerko Vertetimin Tatimor

Numrl S€rlk 1000350776

NunrlPor6oDrl 1000000000

Etrl dhe mblorul PerSOni X

KomuDo Prlghtinb

Dorn o4t06t201f

Ar.yoje o l6lhlnlt Aplikin pervze

I

Glo[dl! latlmoa. PeMi *hta i Ggjidruar no ATK dhe nuk ka bor$e akluals tatimDre td pas]rlysB apo
obligim rie6 tatirce
This p€@n iB regidqsd with TAX snd hs no cufrent oddending lax debtr or dher

M.f6hmbrlo Venetmi !.len 6 msj nga dda e leshimit
The veillicelion ic vslid fq6 rcnLhs from the day it is isud
Potvda @i6 t|eci d dan6 kada je izdala ,
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Sta Ui trebalo da ima u vidu sluZbenik UEPO po prijemu zahteva za
poresku potvrdu?

U toku provere statusa lica I obveznika na osnovu SIGTAS sistema, kada se identifikuje da
nedostaje bilo koja poreska deklaracija poreza ili doprinosa, a stranka daje originalnu
deklaraciju, kojom se dokazuje da je deklarisao porczel penzione doprinose, onda se

sluZbenik UEPO ovla56uje da ovu originalnu deklaraciju proveri i iskopira u dva (2)
primerka. Jedna kopija poreske deklaracije se prilaZe zahtev:u, i jedna kopija se dostavlja
Diviziji za voclenje raduna (operatoru u regionu) za obradu.

Ako lice/ poreski obveznik (od kojeg se traZi), nema dokaze da je izvr5io poreske deklaracije
za poreske radune u Sest (6) poslednjih godina, onda mu se predlaZe da prvo treba da izvr5i
poreske deklaracije i donese dokaze u vezi sa deklaracijama, s ciljem da se one priloile uz
zahtev, i tek onda da se prijava prihvati od strane kancelarije UEPO.

Ako je lice/ poreski obveznik izvr5io poreske deklaracije za poreske radune u Sest (6)
poslednjih godina, a medutim, ima nepodmirene obaveze (dug), onda se poreska potvrda
moLe tzdati sa stanjem kao Sto je u sistemu PAK-a. Izuzetak, UEPO ne izdaje poresku
potvrdu sa neplaienim dugovima, u sludajevima kada poreski obveznik traZi poresku potvrdu
radi odjave biznisa, promene oblika biznisa, promene vlasni5tva, ispisivanja fiskalnih kasa,
itd.

Obaveze poreskih obveznika

U sludajevima kada je ukupno stanje poreskog obveznika sa dugom, a s druge strane ima
pretplate, za dobijanje poreske potvrde bez obaveza prema PAK-u, poreski obveznik moZe
podneti zahtev za debitnu-kreditnu naknade i takav zahtev treba da bude obraclen u sistemu.
Dakle, po5to se popravi situaciju u sistemu, poreskom obvezniku se omoguiava dobijanje
poreske potvrde bez obaveza prema PAK-u.

Napomena: Dok aplikacija nije potpuna dokumentima koji su potrebni za dobijanje poreske
potvrde, nede biti prihvaden od strane nadleZnog sluZbenika kancelarije UEPO. Isto tako, ako
lice/ poreski obveznik napravi gre5ku pri popunjavanju prijave, ne dozvoljava se ispravljanje
gre5ke korektorom, ve6 se mora popuniti zavr5i nova aplikacija.

Rokovi za dono5enj e traLenih dokumenata od strane poreskog obveznika, treba da budu Sto je
mogude kra6i i u roku od24 sata, a najvi5e tri dana.

Izdavanje potvrda

Kada lice/ poreski obveznik podnese popunjenu potrebnu prijavu, sluZbenik UEPO Stampa
potrebnu potvrdu zalice/ obveznika.

Poreska Potvrda se ne overava, potpisuje se od strane sluZbenika UEPO. Poreska potvrda je
zavr5ni dokument, jer se smatra da poseduje pedat i elektronski potpis. Autentidnost sadrLaja
poreske potvrde r\9Le da se utvrditi u bilo kom trenutku putem e-po5te PAK-a
http ://evertetimi. atk-ks. org
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Pre no Sto se dostavi stranci, jedan primerak poreske potvrde se treba duvati (arhivirati) u
nadleZnoj kancelarij i PAK-a.

Q sludaju podizanja (uzimanja) potvrde od strane poreskog obveznika, kada je svrha poreske
potvrde odjava biznisa, promena oblika biznisa, promena vlasni5tva, stranka treba da se

potpi5e, treba upisati ime i prezime, matidni broj i druge neophodne podatke.

Poreska potvrda izdata od PAK, ima6e jedno od slededih stanja:

o PAK nema evidenciju o osobi
. Osoba je registrovana u PAK i trenutno nema zaostalih poreskih dugovanja ili

drugih poreskih obav eza
o Osoba je registrovana u PAK i trenutno je u dogovorv za plaianje na rate

preostalog poreskog duga
o Osoba je registrovana u PAK i ima poreske dugove ili druge nepomirene poreske

obaveze
. Osoba je jedan zaposlenik, PAK nema evidencija o njegovom/ njenom

ispunjavanju obaveza.

Koje ostale korake trebaju preduzeti regionalne kancelarije UEPO?

SluZbenici UEPO u regionalnim upravama su odgovorni za prijem zahteval aplikacija i
izdav anj e poreske potvrde.

Za kompletne zahteve kao Sto je propisano ovom uputstvu, UEPO ne bi trebalo da ima
ruzloga za zakainjenja.

Dobijanje poreske potvrde uprkos poreskih obaveza lica/obveznika

Fizidko lice/ obveznik moZe da dobije poresku potvrdu, dak i ako ima teku6e poreske dugove
u PAK-u. Iztzetak, poreski obveznik koji traZi poresku potvrdu zbog odjave biznisa,
promene oblika biznisa, promene u vlasni5tvu, ispisivanje fiskalnih kasa, ne moZe dobiti
poresku potvrdu bezplacanja svih poreza.
Nekomercijalne fizidko lice koje je zaposleno i poreske obaveze prema PAK-u pripadaju
poslodavcu, ukoliko Zeli poresku potvrdu, bez obzira Sto poslodavac rma nepodmirene
poreske obaveze prema PAK, zaposleni mora dobiti poresku potvrdu.

Gde se moLe uzeti poreska potvrda?

U cilju olak5avanja procedure i pruZanja boljih i brLih usluga od PAK, nekomercijalno
fizidko lice moZe da dobije poresku potvrdu on-line putem veb sajta PAK-a ili putem linka
https: llevertetimi. atk-ks.org/ ili u bilo kojoj najbliZoj regionalnoj kancelariji UEPO.
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Dok obveznik (biznis) moLe da dobije poresku potvrdu on-line putem elektronskog sistema

EDI ili u relevantnoj regionalnoj kancelariji UEPO.

Trajnost jedne poreske potvrde

Slededi su rokov traianta ledne de:

Namena Rok trajanja jedne poreske potvrde

Zahtev zavizu 6 meseci

Zahtev zatender 90 dana

Dobitak drZavlianstva 90 dana

Otkazivanje od drZavljanstva 90 dana

Porodilisko odsustvo 90 dana

Nastavak boravi3ne dozvole na Kosovu
90 dana

Zahtev za a davanj e dozvol e 90 dana

Zahtev za obnavljanje licence 90 dana

Zahtev za pr o duZenj e linij a 90 dana

Zahtev zakedit 90 dana

Zahtev zaCtrant 90 dana

Zahtev zadonacije
90 dana

Zahtev za subvencije 90 dana

Zahtev za pr omenu prezimena
90 dana

Zahtev za carinsko skladiSte 90 dana

Odjava biznisa l0 dana

Promena oblika biznisa 7 dana

Promena vlasniStva biznisa 7 dana

Godi5nji promet 90 dana

Odjava fiskalnih kasa 10 dana

Ostalo
90 dana

Prelazne odredbe

Ovo Uputstvo stavlja van snage sva prethodna uputstva koja su regulisala ovo pitanje.

Stupanje na snagu

Ovo Uputstvo stupa na snagu, danom potpisivanja od Generalnog direktora PAK-a.

AK-a
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