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Daté: 22.03.2019

Duke u bazuar né Ligjit Nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil te Republikés se Kosovés dhe Rregulloren Nr. 02/2010 pér
Procedurat e Rekrutimit ne Shérbimin Civil , Administrata Tatimore e Kosovés shpall:

KONKURS | JASHTEM

Titulli i pozités: Zyrtar Administrativ (1 pozité)

Nr. i referencés se pozités se punés: AD/450 / JP00038255

Pérgjegjési mbikéqyrése: Jo

Pozita: Népunés i karrierés — periudha provuese; Dymbédhjeté (12) muaj
Orari i ploté i punés: Po

Koeficienti: Gjashté(6) plus shtesa e aplikuesahme

Vendi i punés: Drejtoria e Tatimpaguesve té Médhenj

Oéllimi i vendit té punés:

Brenda fushés specifike, kryen detyra profesionale dhe administrative sipas kérkesés pér ofrimin e shérbimeve dhe
produkteve gé kontribuojné né pérmbushjen e objektivave té njésisé organizative.

Detyrat dhe pérgjegjésité:

Né bashképunim me mbikéqgyrésin dhe zyrtarin e larté harton planet e punés pér zbatimin e detyrave té
pércaktuara né bazé té objektivave dhe jep rekomandime lidhur me realizimin e kétyre objektivave;
Ndihmon né vlerésimin e proceseve dhe procedurave té brendshme dhe rekomandon ndryshime dhe
pérmirésime me géllim té rritjes sé efikasitetit dhe cilésisé sé punés;

Merr pjesé né hartimin, zhvillimin e procedurave dhe dokumenteve tjera si dhe mbikéqgyrjen e zbatimit
té tyre né fushén profesionale specifike brenda afateve kohore té caktuara;

Organizon dhe lehtéson takime, konferenca dhe ngjarje té tjera té vecanta, koordinon dhe merr pjesé
né mbledhjet e komisioneve sipas rastit;

Ofron ndihmé dhe mbéshtetje né zgjidhjen e problemeve, planifikimin dhe menaxhimin e projekteve,
si dhe zhvillimin dhe zbatimin e géllimeve dhe objektivave té pércaktuara té njésisé organizative;
Kryen hulumtime dhe analiza mbi ¢éshtjet, temave té caktuara nga mbikéqyrési ose stafi i nivelit té
larté profesionale dhe pérgatit shkresa, raporte;

Komunikon brenda institucionit dhe jashté tij pér shkémbim té informatave né fushat e interesit té
pérbashkét si dhe ofron pérkrahje né fushén specifike profesionale pér stafin e nivelit mé té larté
profesional sipas kérkesés;

Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményré té
arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési;



Kérkesat/Kualifikimet Profesionale:
Qé té kryej kété puné me sukses, njé individ duhet té keté:

o Diplome universitare, drejtimi juridik, ekonomik apo biznes pa pérvojé ose shkollé té larté, 2 vite pérvojé
pune profesionale;

o Njohuri profesionale né fushén e administratés;

e Shkathtési pér té organizuar punén e vet dhe pér té koordinuar stafin e nivelit administrativ;

e Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese té informacionit, aftési pér pérmbushje té detyrave dhe punéve
nén presion;

e Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Internetit);;

e Té& mos keté dosje penale (té vértetuar me certifikaté nga gjykata kompetente);

Paraqitja e kérkesave:

Administrata Tatimore e Kosovés ofron mundési té barabarta té€ punésimit pér té gjithé shtetasit e Kosovés dhe
mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe femérore nga té gjitha komunitetet né Kosové.
Komunitetet jo shumicé kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né organet e shérbimit civil si¢
specifikohet né nenin 11, paragrafi 3 té Ligjit Nr. 03/L-149 pér Shérbimin Civil té Republikés sé& Kosoveés.
Aplikacionit duhet ti bashkéngjiten dokumentet pércjellése si vijon: Formulari i plotésuar i aplikimit, déshminé pér
kualifikimet arsimore dhe profesionale ( diplomat e fituara jashté vendit duhet té jené té nostrifikuara nga MASHT-i),
letérnjoftimin, Déshminé e pérvojés sé punés dhe dy referenca.

Aplikacionet mund té merren né Drejtoriné e Pérgjithshme te Administratés Tatimore té Kosovés, e cila gjendet né
adresén: Kéndi i rrugéve “Bill Klinton” dhe “Déshmorét ¢ Kombit” p.n. né Prishtiné ose né web-fagen e Administratés
Tatimore té Kosovés: www.atk-ks.org tek rubrika e punésimit.

Dokumentacionet duhet té dorézohen né Divizionin e Burimeve Njerézore, Ndértesa e ATK-sé Drejtoria e
Pérgjithshme, kati i V-t&, zyra nr. 506. Pérdorimi i formularit t& gabueshém dhe ai i pakompletuar me té dhénat e
kérkuara do té konsiderohet i pavlefshém.

Pér shkak té numrit t¢ madh té kérkesave té pranuara, vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do té
kontaktohen.

Kandidatet e pérzgjedhur né listén e ngushté do ti nénshtrohen testimit me shkrim dhe intervistimit.

Kohézgjatja e emérimit sipas LSHC, duke pérfshiré periudhén e punés provuese 1 vjecare.

Afati i konkurrimit éshté prej datés 22/03/ 2019 deri me daté 05/04/ 2019, deri né orén 16:00.
Konkursi éshté i hapur 15 dité nga dita e publikimit.

Kérkesat e dérguara pas datés sé fundit t¢ konkurrimit nuk do té pranohen.

Pér informata shtesé, ju lutemi telefononi né numrin: 038/20034706.






